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ANUNT CONCURS/EXAMEN

Agentia Nationald pentru Locuinte cu sediul in Bd. Unirii nr. 61, bloc. F3, Sectorul 3,
Bucuresti, organizeaza in zilele de 19 februarie 2015, orele 12.00, si 26 februarie 2015, orele
12.00, concurs/examen pentru ocuparea pe perioada nedeterminatd a unui post vacant de
conducere de Sef Birou — Biroul Marketing, Comunicare si Presa - Directia Secretariat
General si Relatii Publice din cadrul Agentiei Nationale pentru Locuinte.

CONDITII GENERALE:

Poate ocupa o functie contractuald persoana care indeplineste urmatoarele conditii:
a) are cetatenia romana si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

c) are varsta minima reglementata de prevederile legale;

d) are capacitate deplina de exercitiu;

e) are o stare de sdnatate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestata pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitate abilitate;
f) indeplineste conditiile de studii, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs/examen;

g) nu a fost condamnatd definitiv pentru sdvarsirea unei infractiuni contra umanitdtii, contra
statului sau contra autoritdfii, de serviciu sau in legdtura cu serviciul, care impiedica
infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu
intentie, care ar face-o incompatibila cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a
intervenit reabilitarea.

CONDITIILE SPECIFICE:

post de conducere vacant de Sef Birou - Biroul Marketing, Comunicare si Presa -
Directia Secretariat General si Relatii Publice:

e Studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licenta in domeniul comunicarii sau
filologie;

e Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel): MS OFFICE — nivel
avansat;

e Limbi straine (necesitate si nivel de cunoastere): Engleza / Franceza, cel putin una din cele
douad la nivel avansat;

e Cursuri de specialitate in domeniul comunicarii, relatiilor publice sau organizarii de
evenimente;

e VVechime de minim 2 ani in specialitatea necesara a studiilor (studii superioare absolvite cu
diploma de licenta).



CONCURSUL/EXAMENUL CONSTA iN 3 ETAPE SUCCESIVE dupi cum urmeazi:

1. Selectia dosarelor de concurs/examen;
2. Proba scrisé;
3. Interviu.

Probele de concurs/examen se noteaza cu puncte de la 1 la 100, iar promovarea fiecarei probe
se face ca urmare a obtinerii punctajului minim de 70 de puncte pentru ocuparea functiilor de
conducere, pentru fiecare din probe.

Toate probele sunt eliminatorii.

Proba scrisa se va sustine in data de 19 februarie 2015, incepand cu orele 12.00.

Interviul se va sustine in data de 26 februarie 2015, incepand cu orele 12.00.

Candidatii sunt rugati sa prezinte la intrarea 1n sala buletinul / cartea de identitate.

Lipsa acestuia atrage neparticiparea la probele de concurs/examen.

DOCUMENTE NECESARE iNSCRIERII:

in vederea participarii la concurs/examen, candidatii vor depune pani la data de
22 ianuarie 2015, orele 16.00, la secretarul comisiei de concurs/examen - Serviciul Resurse
Umane si Managementul Calitatii al Agentiei Nationale pentru Locuinte, urmatoarele
documente necesare inscrierii:

e cerere de Inscriere la concurs/examen completatd (cererea se ridica de la secretarul
comisiei de concurs/examen la inscriere, fiind disponibila si pe site-ul agentiei);

e copia actului de identitate;

e copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor absolvite si a altor specializari,
copiile documentelor care dovedesc indeplinirea conditiilor specifice impuse de post;

e copia carnetului de munca sau, dupa caz, o adeverinta care sa ateste vechimea in
munca, in meserie si/sau in specialitatea studiilor;

e cazierul judiciar (valabil 6 luni de la data eliberarii) sau o declaratie pe propria
raspunere ca nu are antecedente penale care sd-1 faca incompatibil cu functia pentru care
candideaza;

e adeverinta medicala care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare, eliberata cu cel
mult 6 luni anterior derularii concursului/examenului de catre medicul de familie sau de catre
unitatile sanitare abilitate;

e curriculum vitae;

ealte documente relevante pentru desfasurarea concursului/examenului — diplome
cursuri de specialitate in domeniul comunicarii, relatiilor publice sau organizarii de
evenimente.

¢ un dosar din plastic/carton cu sind;

e 0 fotografie tip buletin.

Toate documentele necesare inscrierii la concurs/examen se prezintd in copii
legalizate sau insotite de documentele originale, care se certificd pentru conformitatea cu
originalul, la secretarul comisiei de concurs/examen.

Adeverinta care atestd starea de sanatate contine, in clar, numarul, data, numele
emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanataii.

In cazul in care candidatul a depus la inscriere o declaratie pe propria rispundere ci
nu are antecedente penale si este declarat admis la selectia dosarelor, are obligatia de a
completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar in maxim 5 zile lucratoare de la
data la care a fost declarat admis in urma selectiei dosarelor, in caz contrar candidatul nu
poate participa la probele de concurs/examen.

Informatii suplimentare pot fi obtinute la telefon: 021.320.44.60 interior 2202.



BIBLIOGRAFIA
aferenta functiei contractuale vacante de conducere de SEF BIROU
Biroul Marketing, Comunicare si Presa - Directia Secretariat General si Relatii Publice
pentru care se organizeaza concurs/examen

> Legea nr. 152/1998 privind infiintarea Agentiei Nationale pentru Locuinte, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare;

> Hotararea de Guvern nr. 620/2001 pentru aprobarea Regulamentului de Organizare si
Functionare a Agentiei Nationale pentru Locuinte, cu modificarile si completarile ulterioare;

> Legea nr. 544 din 12 octombrie 2001 privind liberul acces la informatiile de interes
public, cu modificarile si completarile ulterioare;

° Ordonanta nr. 27 din 30 ianuarie 2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a
petitiilor, cu modificarile si completarile ulterioare.

Pentru toate actele normative mentionate sunt valabile doar formele actualizate.

Concursul/examenul va avea loc in data de 19 februarie 2015, ora 12.00 si 26 februarie
2015, orele 12.00 1a sediul Agentiei Nationale pentru Locuinte din Bd. Unirii nr. 61,
sector 3, Bucuresti.

Dosarele de inscriere la concurs/examen se pot depune pana la data de 22 ianuarie
2015, orele 16.00 la sediul Agentiei Nationale pentru Locuinte — Serviciul Resurse
Umane si Managementul Calitatii la secretarul comisiei de concurs/examen - telefon:
021.320.44.60 interior 2202.

Data afisarii anuntului: 08.01.2015
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CERERE DE iINSCRIERE
Functia solicitata:
Date personale:
Numele : Prenumele :
Adresa : Nr. de telefon :

Locul nasterii :

Data nasterii : Copii :
Starea civila :
Stagiul militar :
Studii generale si de specialitate :
Studii medii liceale sau postliceale :
Institutia Perioada Diploma obtinuta
Studii superioare de scurta durata:
Institutia Perioada Diploma obtinuta
Studii superioare de lunga durata:
Institutia Perioada Diploma obtinuta

Alte tipuri de studii:

Institutia

Perioada Diploma obtinuta
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Limbi straine (slab, bine, foarte bine):

Scris citit vorbit

Cunostinte operare calculator:

Cariera profesionala:

Perioada Institutia / Firma Functia detinuta Principalele responsabilitati

Detalii despre ultimul loc de munca:

Persoane de contact pentru recomandari:

Numele si prenumele Institutia Functia Nr. de telefon

Declar pe propria raspundere, cunoscand prevederile art. 326 din Codul penal cu privire la
falsul in declaratii, ca datele furnizate in acest formular sunt adevarate.




